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Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.

z 2016 r. poz. 1654 oraz z 2017 r. poz. 773 ze zmianami).

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwos$ci 1 przeciwdziataniu

alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r. poz. 487 ze zmianami).

3. Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2017 r. poz. 783

1 1458 ze zmianami).

4. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, 1954,
19851 2169 oraz z 2017 r. poz. 60, 949 i 1292 ze zmianami).

5. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949

ze zmianami)

6. Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994r. ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2017 r. poz. 882

ze zmianami).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013r. w sprawie zasad
udzielania 1 organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i1 placowkach (Dz. U. poz. 532 oraz z 2017 r. poz. 1643

ze zmianami).

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015r. w sprawie zakresu
1 form prowadzenia w szkolach i placowkach systemu o$wiaty dziatalno$ci wychowawczej,
edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii (Dz. U.
poz. 1249).



PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU NA TERENIE
SZKOLY:

- W sytuacji wypadku na terenie szkoty nauczyciel jest zobowigzany do:

- niezwlocznego zapewnienie poszkodowanemu opieki, w szczegdlnosci sprowadzenia

fachowej pomocy medycznej,
- powiadomienia dyrektora szkoty,

- udzielenia pomocy zgodnie z zasadami udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej,

ochrony dziecka przed poglgbieniem urazu, oczekiwania na pomoc medyczna,

- W sytuacji bezposredniego zagrozenia nauczyciel podejmuje akcje reanimacyjng lub prosi

0 pomoc inne osoby znajace zasady udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej,

- nauczyciel sporzadza notatke z wypadku, w ktorej podaje znane sobie okolicznosci wypadku

i rodzaj udzielonej pomocy, notatke przekazuje dyrektorowi szkoty.

- dalsze postepowanie prowadzi dyrektor szkoty zgodnie z wytycznymi rozporzadzenia MEiN
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach

1 placéwkach.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU W TRAKCIE
WYISCIA POZA TEREN SZKOLY:

- nauczyciel zglasza dokladnie miejsce pobytu z klasg przed wyruszeniem na wycieczke

edukacyjnag, zabiera apteczke,
- w razie wypadku powiadamia pogotowie ratunkowe, dyrektora szkoty,

- nauczyciel udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, chroni dziecko przed poglebianiem

urazu, jest z dzieckiem do momentu przybycia stuzb medycznych,

- nauczyciel sporzadza notatke z wypadku, w ktérej podaje znane sobie okoliczno$ci wypadku
i rodzaj udzielonej pomocy do momentu przybycia stuzb medycznych, notatk¢ niezwlocznie

przekazuje dyrektorowi szkoty.



PROCEDURA UDZIELANIA UCZNIOM PIERWSZEJ POMOCY
PRZEDLEKARSKIEJ:

- pierwszej pomocy przedmedycznej uczniom udzielaja pracownicy szkoty obecni przy

wypadku ucznia.

- pierwsza pomoc przedmedyczna polega na wykonaniu telefonu na pogotowie ratunkowe,
zalozeniu opatrunku, ulozeniu ucznia w odpowiedniej pozycji, wykonaniu resuscytacji

kragzeniowo - oddechowej, niedopuszczeniu do sytuacji zagrozenia zycia,

- podanie jakiegokolwiek doustnego $rodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko
1 wylacznie po konsultacji z rodzicem/ opiekunem prawnym ucznia lub lekarzem i jedynie,
gdy nauczyciel wie, ze uczen przyjmuje leki, a w teczce wychowawcy znajduje si¢ stosowna

pisemna informacja od rodzicow,

- W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym czasie zajgcia
dydaktyczno — wychowawczo - opiekuncze z wigkszg grupa uczniow nauczyciel jest
zobowigzany do wustalenia opiekuna dla pozostalych uczniéw: innego nauczyciela
lub pracownika obstugi. Powiadamia o zaistniatym wypadku dyrektora szkoty i prosi
0 wyznaczenie osoby do opieki nad klasa/grupa. Pozostawienie uczniow bez opieki jest

niedopuszczalne,

- dyrektor lub upowazniona przez niego osoba natychmiast zawiadamia rodzicow/ opiekundéw

ucznia oraz pogotowie ratunkowe,

- rodzice/opiekunowie lub ratownicy medyczni przejmuja odpowiedzialno$¢ za ucznia zaraz

po przybyciu do szkoty. Szkota udziela tym osobom wszelkiej niezbedne pomocy.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYWANIA PRZEZ
UCZNIA TELEFONU KOMORKOWEGO I INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH W TRAKCIE LEKCIJI:

- w sytuacjach nagtych i wyjatkowych z rodzicami/opiekunami ucznia telefonicznie
kontaktuje si¢ wychowawca lub inny nauczyciel,

- w przypadku, gdy uczen korzysta z telefonu komorkowego lub innego urzadzenia
elektronicznego podczas zaje¢ bez zgody nauczyciela, prowadzacy zajecia ma prawo
wylaczone urzadzenie przekaza¢ dyrektorowi szkoty, ten deponuje je w szafie
w sekretariackie szkoty, po telefon zgtaszaja si¢ rodzice,

- nauczyciel wpisuje uczniowi uwagg do dziennika elektronicznego,

- nagrywanie dzwigku i obrazu za pomocg telefonu badz innego no$nika jest zakazane,

- Uczen jest zobowigzany do pilnowania swojego telefonu. Szkola nie ponosi
odpowiedzialno$ci za zgubienie urzadzenia w trakcie pobytu ucznia na terenie szkoty,

ale takze w czasie wycieczek, wyjazdow itp.



PROCEDURA POSTEPOWANIA DOTYCZACA PALENIA PAPIEROSOW/
WYROBOW TYTONIOWYCH NA TERENIE SZKOLY:

- W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoly zatrzyma ucznia na paleniu
papieroséw/wyrob tytoniowych lub papierosow elektronicznych, na terenie szkoty lub w jej
otoczeniu, ma obowigzek zgloszenia powyzszego faktu wychowawcy klasy oraz dyrektorowi

szkoty,

- wychowawca klasy prowadzi dziatania indywidualne majace na celu zmiang postawy
ucznia. Przeprowadza z uczniem rozmowe¢ wychowawcza na temat szkodliwosci palenia,
mechanizmu uzaleznienia od nikotyny, starajac si¢ jednoczes$nie oceni¢ przyczyny i rozmiar

problemow ucznia,

- jJezeli jest to pierwsza interwencja, uczen otrzymuje uwage do dziennika za razace
naruszenie regulaminu na terenie szkoty lub w jej otoczeniu, wychowawca powiadamia

rodzicéw o zaistniatym zdarzeniu telefonicznie lub przez dziennik elektroniczny.

- przy drugiej interwencji szkota wzywa rodzicow/opiekunow ucznia i bezposrednio
przekazuje im informacje o fakcie palenia papieroséw przez dziecko. Rodzic zobowiazuje si¢
do szczeg6lnego nadzoru nad dzieckiem i1 bezwzglednego przestrzegania przez ucznia statutu

szkoty.



PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTOREGO ZACHOWANIE
WSKAZUJE NA SPOZYCIE ALKOHOLU NA TERENIE SZKOLY | POZA
NIA (NP. WYCIECZKA):

- 0 podejrzeniu, ze uczen pit alkohol nalezy poinformowa¢ wychowawce klasy

lub dyrektora szkoty. Nalezy takze odizolowaé ucznia, zapewniajac mu bezpieczenstwo,

- W przypadku, gdy uczen swoim zachowaniem zagraza zdrowiu i bezpieczenstwu wlasnemu
lub innych, nalezy wezwac¢ pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia trzezwosci i udzielenia

pomocy medycznej,

- wychowaweca lub dyrektor szkoty powiadamia rodzicow ucznia oraz wzywa policje w celu

ustalenia miejsca zakupu przez ucznia alkoholu,

- W przypadku stwierdzenia nietrzezwoS$ci dalsze czynno$ci wobec ucznia podejmuja

funkcjonariusze policji,
- Wspolnie z rodzicami podejmuje si¢ dalsze dziatania:
- ustala si¢ mozliwo$ci pomocy uczniowi,

- informuje si¢ rodzicow 1 ucznia o konsekwencjach w razie powtdrzenia sytuacji

1 potwierdzenia faktu spozywania alkoholu,
- ustala si¢ karg dla ucznia zgodnie z obowigzujacym WSO,

- W przypadku, gdy rodzice odmawiajg wspotpracy dyrektor powiadamia o zaistniatej sytuacji

sad rodzinny.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACIJI PODEJRZENIA,
ZE UCZEN JEST POD WPLYWEM SRODKOW ODURZAJACYCH NA
TERENIE SZKOLY 1 POZA NIA:

- nauczyciel powiadamia o swym podejrzeniu stosownie wychowawce klas i dyrektora

szkoty,
- Ucznia odizolowuje si¢ od reszty klasy z zachowaniem dla niego warunkow bezpieczenstwa,

- zawiadamia si¢ rodzicoOw o zaistniatej sytuacji i zobowigzuje si¢ ich do natychmiastowego

odebrania ucznia ze szkoty,

- W przypadku, gdy zachowanie ucznia moze zagraza¢ jego zdrowiu wzywa si¢ pogotowie

i postepuje zgodnie z zaleceniami ratownikéw medycznych,
- Ustala si¢ $wiadkow,
- W porozumieniu z policjantem ustala si¢ sposob zatatwienia sprawy,

- wychowawca w wyznaczonym terminie przeprowadza rozmowe wyjasniajacg zaistniate

zdarzenie z rodzicami i uczniem. Zostaje ustalona kara zgodna z WSO.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI PODEJRZENIA,
ZE UCZEN MA PRZY SOBIE ALKOHOL LUB SUBSTANCIE
ODURZAJACE W SZKOLE I POZA NIA (NP. WYCIECZKA):

- nauczyciel, wychowawca, dyrektor szkoty, opiekunowie wycieczki majg prawo zadac, aby
uczen przekazal mu/im t¢ substancje, pokazat zawarto$¢ plecaka, kieszeni. W przypadku, gdy
uczen odmawia okazania zawarto$ci, np. plecaka, nalezy tego dokona¢ w obecnos$ci rodzicow

lub wezwanej policiji,

- 0 zdarzeniu informuje si¢ rodzicow, ktorzy, w przypadku, gdy w sprawie chodzi o alkohol

1 $rodki odurzajace, zobowiazani sg do przybycia w tej sprawie do szkoty,
- Sposrod ucznidw 1 pracownikow szkoty ustala si¢ osoby, ktore moga swiadczy¢ w sprawie,
- W przypadku, gdy uczen odda substancje odurzajaca, przekazuje si¢ ja policji,

- w przypadku, gdy uczen odmawia oddania substancji odurzajgcej wzywa si¢ policje

1 postepuje zgodnie z zaleceniami funkcjonariuszy,

- jezeli rodzice w sprawie o $rodki odurzajace odmawiaja wspotpracy, dyrektor szkoty

zawiadamia sad rodzinny 1 policje,
- Wspdlnie z rodzicami podejmuje si¢ dalsze dziatania:

- wychowawca przeprowadza rozmowg wyjasniajaca zaistniale zdarzenia z rodzicami

oraz uczniem, ustala si¢ kar¢ zgodng z WSO,

- w przypadku ujawnienia na terenie szkoly osob zajmujacych si¢ sprzedazg Srodkow

odurzajacych nalezy niezwltocznie o tym fakcie powiadomi¢ policjg.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTEPOWANIA
AGRESJI ROWIESNICZEJ | PRZEMOCY W SRODOWISKU SZKOLNYM:

- Uczen moze zglosi¢ fakt wystgpowania agresji 1 przemocy ze strony innych uczniow

wszystkim pracownikom szkoty,
- postgpowanie wyjasniajace prowadzone jest przez wychowawce i dyrektora szkoty,

- rodzice natychmiast informowani sg o udziale ucznidw w zajsciu, uzyskanych

wyjasnieniach oraz podjetych przez szkote krokach,

- wychowawca otacza poszkodowanego ucznia opieka. Uzyskuje on takze informacje

o mozliwos$ci dochodzenia swoich praw,

- Sprawca zaj$cia ma mozliwo$¢ wyjasnienia powodow swego zachowania oraz podjgcia

dziatan w celu zakonczenia zdarzenia,

- wychowawca planuje dziatania, ktérych celem jest zmiana sposobu zachowania ucznia

na spolecznie akceptowane.

- W przypadku aktow powtarzajacej si¢ agresji lub czynow rozmyslnych szkola zwraca si¢

z prosba o interwencje do policji lub sadu rodzinnego,

- Szkota bierze udzial w wyjasnieniu spraw dziejacych si¢ poza jej terenem w przypadku

otrzymania pro$by o pomoc od uczniéw, swiadkdw zdarzenia lub rodzicow.



PROCEDURA UDZIELANIA POMOCY UCZNIOM - OFIAROM
PRZEMOCY DOMOWEJ/ MOLESTOWANIA SEKSUALNEGO:

- W przypadku uzasadnionego podejrzenia nauczyciela badz innego pracownika szkoty
0 stosowaniu wobec ucznia przemocy domowej/ molestowania seksualnego dyrektor wraz

z zespotem wychowawczym ocenia skale problemu,

- wychowawca pozyskuje informacje o  Srodowisku  rodzinnym  ucznia

1 sporzadza stosowne notatki stuzbowe,
- wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe i sporzadza notatke stuzbowa,
- wychowawca przeprowadza z rodzicami rozmowg, ktorej celem jest wyjasnienie sytuacji.

- 0 zaistnieniu/podejrzeniu przemocy domowej/ molestowania seksualnego wobec dziecka

informuje si¢ MGOPS oraz policj¢.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA
GODNOSCI OSOBISTEJ NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA
SZKOLY PRZEZ UCZNIA:

- fakt naruszenia godno$ci osobistej pracownika szkoly zostaje zgloszony do dyrektora

szkoty,

- W trakcie rozmowy wstepnej ustala si¢ czy uczen jest pod wptywem srodkow odurzajacych
lub alkoholu. W takim przypadku wezwani zostaja rodzice i dalsze postgpowanie przebiega

zgodnie z procedurg takich srodkéw dotyczaca,

- jezeli uczen nie dziatal pod wptywem S$rodkéw odurzajacych lub alkoholu dalsze

postgpowanie przebiega nastepujaco:

a) jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy wychowawca niezwlocznie powiadamia
telefonicznie rodzicOw ucznia, uczen otrzymuje pisemng nagan¢ wychowawcy klasy
oraz kary przewidziane WSO, w przypadku, gdy uczen ma kuratora sgdowego informuje si¢

go o zaistniatym zdarzeniu 1 wspoélnie ustala dalsze postepowanie,

b) jezeli zdarzenia ma miejsce po raz kolejny: wychowawca niezwlocznie powiadamia
rodzicoOw ucznia, sporzadzona zostaje notatka z czynno$ci szkoty, ktora podpisuja rodzice,
szkota kieruje pismo do sadu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy, jezeli uczen ma nadzor

kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany o zaistnialej sytuacji,

- w uzasadnionych sytuacjach wzywana jest policja.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZACHOWAN
SAMOBOJCZYCH LUB SAMOBOJSTWA UCZNIA:

- kazdy uczen ma obowigzek zareagowac na jakikolwiek sygnal o ryzyku zachowania
autodestrukcyjnego  u ucznia. O takim podejrzeniu natychmiast informowani

sa wychowawca/dyrektor,

- wychowawca podejmuje odpowiednie dzialania interwencyjne: przeprowadza analize
sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia, przekazuje rodzicom informacje¢ o zagrozeniu, ustala
z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, przedstawia ofert¢ pomocy psychologicznej

I terapeutycznej,

- W przypadku, gdy zebrane informacje $wiadcza o przejawach demoralizacji ucznia
lub sytuacji rodzinnej wskazujacej na zagrozenie zycia i zdrowia ucznia dyrektor powiadamia
policje i sad rodzinny, a wobec ucznia postgpuje si¢ zgodnie z poleceniami funkcjonariuszy
policji,

- po podjeciu przez ucznia proby samobodjczej na terenie szkoly nalezy natychmiast wezwad

pogotowie oraz powiadomi¢ rodzicow,

- dyrektor i wychowawca przeprowadzaja rozmowy wspierajace z uczniami i rodzicami

oraz przekazujg informacje dotyczgce pomocy psychologiczno — pedagogicznej,

- W przypadku, gdy taka proba miata miejsce w domu, a rodzic poinformowat szkote, dyrektor

przekazuje informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno- pedagogicznej,

- 0 probie samobojczej, pod rygorem tajemnicy, informowani sg inni nauczyciele, w celu

podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania innych ucznidéw,

- W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor informuje organ prowadzacy

I nadzorujacy o zaistniatej sytuacji,

- 0 zaistniate] sytuacji informuje si¢ wspotpracujaca ze szkota poradni¢ psychologiczno -

pedagogiczna, aby wsparta szkot¢ pomocg terapeutyczna.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH TRUDNYCH
WYCHOWAWCZO:

- Wychowawca przeprowadza rozmow¢ z uczniem sprawiajagcym problemy wychowawcze;

wyjasnia wszystkie okolicznosci zdarzenia,

- wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe¢ wychowujaca, ktorej celem jest
przedstawienic mu negatywnych efektow jego postepowania oraz uzyskanie zmiany

postepowania,

- w przypadku powtarzajacych si¢ probleméw wychowawca wpisuje negatywng uwage

do dziennika elektronicznego i organizuje spotkanie z rodzicami ucznia,

- W obecnosci rodzicow wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z  uczniem
oraz wyznacza kary zgodne z WSO, z rodzicami ustala dalsze sposoby post¢gpowania,

ze spotkania sporzgdza notatke stuzbowa,

- 0 braku pozytywnych efektow dotychczasowego postgpowania poinformowany zostaje
dyrektor, ktory podejmuje decyzje¢ o kierunku dalszych dziatan: rozmawia indywidualnie

z uczniem, rodzicami lub organizuje spotkanie wszystkich zainteresowanych stron,

- wychowawca organizuje zaj¢cia z wychowawca, ktérych celem jest zmiana postepowania

ucznia oraz catego zespotu klasowego,

- brak zmian w postepowaniu ucznia, nasilenie jego negatywnych zachowan,
niewystarczajacy wptyw rodzicow na dziecko lub brak wspolpracy ze strony rodzicow staje
si¢. powodem do powiadomienia MGOPS - u lub sadu rodzinnego, ktorego celem jest

zbadanie rodzinnej sytuacji wychowawczej ucznia.



POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY NIE REALIZUJE OBOWIAZKU
SZKOLNEGO:

1. Wychowawca ma obowigzek rozpozna¢ przyczyne nieobecnosci ucznia W Szkole
po absencji trwajacej dwa tygodnie, a w przypadku unikania wybranych lekcji - dwie
godziny pod rzad, poprzez nawigzanie kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi.

2. Rozpoznanie przyczyn nieobecnosci dotyczy:

- nieobecnosci z powodu choroby,

- ucieczek z wybranych lekciji,

- wagarow szkolnych.

3. W przypadku, gdy przyczyna nieobecnosci sg ucieczki z lekcji/wagary, wychowawca
przeprowadza protokotowang rozmowg¢ z rodzicami.

4. Jezeli uczen w dalszym ciggu wagaruje lub unika wybranych lekcji, wychowawca zglasza
sprawe pedagogowi szkolnemu.

5. Pedagog przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia, zobowigzujac
ich na pi$mie do zapewnienia regularnego ucze¢szczania dziecka na zajgcia szkolne.

6. W przypadku niedotrzymania pisemnego zobowigzania, pedagog wszczyna proces

administracyjno - prawny (powiadamia organ prowadzacy szkote, sad rodzinny).



POSTEPOWANIE W PRZYPADKU CYBERPRZEMOCY :

Cyberprzemoc - przemoc z uzyciem technologii informacyjnych
1 komunikacyjnych, gtownie Internetu oraz telefonéw komorkowych. Podstawowe formy
zjawiska to ngkanie, straszenie, szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsytanie
o$mieszajacych, kompromitujacych informacji, zdje¢, filméw z uzyciem sieci oraz
podszywanie si¢ w sieci pod kogos wbrew jego woli.

Do dziatan okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sa gléwnie: poczta
elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy spoteczno$ciowe,

grupy dyskusyjne.

Procedury reagowania na cyberprzemoc w szkole dotycza zachowan i dziatan wobec:

a) ofiary,

b) sprawcy,

c) $wiadka.

1. Nauczyciel lub uczen, ktory posiada informacj¢ o cyberprzemocy wobec ucznia powinien
powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego, dyrektora szkoty oraz
rodzicow ucznia.

3. Pedagog szkolny/psycholog z wychowawcg ustalajg okoliczno$ci zdarzenia, ewentualnych
swiadkow oraz zabezpieczaja dowody i1 sporzadzajg notatke z ustalen.

4. Zostaje przeprowadzona rozmowa z uczestnikami zdarzenia, bez konfrontacji ofiary oraz
swiadkoéw zdarzenia ze sprawca.

5. Wychowawca i pedagog szkolny/psycholog informujg rodzicow o mozliwosci zgloszenia
zaj$cia na Policje.

6. Dziatlania moga by¢ podjete réwniez wobec zdarzen majacych miejsce poza terenem

szkoty, w sytuacji kiedy wplywaja na relacje rowiesnicze wsrod uczniow.

Dziatania wobec ucznia — sprawcy cyberprzemocy:

a) wychowawca rozmawia z uczniem o jego zachowaniu,

b) wychowawca powiadamia rodzicoOw sprawcy cyberprzemocy o zdarzeniu, informujgc ich
o przebiegu zdarzenia i zapoznaniu si¢ z materiatem dowodowym, a takze z decyzja
w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez szkote srodkach dyscyplinujacych wobec
ich dziecka.



Konsekwencje dla sprawcy cyberprzemocy:

a) zobowigzanie ucznia do zaprzestania takiego postgpowania i usunig¢cie materiatow z sieci.
Dziatania wobec ucznia pokrzywdzonego cyberprzemoca:

a) wychowawca powiadamia rodzicdw ucznia pokrzywdzonego cyberprzemoca o zdarzeniu,
b) wychowawca proponuje formy wsparcia i pomocy ze strony szkoty,

c) w rozmowie z  rodzicami/opiekunami  prawnymi  ucznia  wychowawca
z pedagogiem/psychologiem szkolnym przedstawiaja kroki, jakie zostaly podjete w celu

wyjasnienia zaj$cia oraz informujg o mozliwosci zgloszenia zajscia na Policjg.



POSTEPOWANIE NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW
ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII W SZKOLE PRZEZ UCZNIA:

1. W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, nalezy bezzwtocznie powiadomic
dyrektora szkoly oraz administratora sieci 0 zaistniatym zdarzeniu.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktére pokazywaly materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknig¢cia ewentualnych
konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

3. Dyrektor szkoty przekazuje informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.

4. Wychowawca klasy i pedagog/psycholog podejmuja dziatania profilaktyczne wsrdd
ucznidow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznienie materiatow
o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

5. Dyrektor wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, ktory rozpowszechnit
materialy pornograficzne.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi

opiekunami ucznia — sprawcy na temat tego zdarzenia.



POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY NA TERENIE SZKOLY
PRZEBYWAJA OSOBY DOROSLE POD WPLYWEM ALKOHOLU
LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH:

Na terenie szkoly nie moze przebywacé osoba bedaca pod wptywem alkoholu lub innych
srodkow odurzajacych. W takiej sytuacji nauczyciel/ pracownik szkoty powinien:

1. Grzecznie, ale stanowczo wyprowadzi¢ osobe bedaca pod wplywem alkoholu lub innych
srodkoéw poza teren szkoty.

2. W przypadku napotkania oporu zawiadomi¢ Dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoly wzywa Policjg.

4. Nie dopuszcza si¢ przekazania dziecka pod opieke osobie bedacej pod wplywem alkoholu
lub innych $rodkéw odurzajacych. W takiej sytuacji nalezy:

1) Zawiadomi¢ wychowawce ucznia lub Dyrektora szkoty.

2) Wychowawca lub Dyrektor szkoty wzywa w trybie natychmiastowym drugiego rodzica
lub opiekuna.

3) Jezeli niemozliwe jest skontaktowanie si¢ z rodzicem lub opiekunem, Dyrektor szkoly

wzywa Policje.



POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WTARGNIECIA NAPASTNIKA
(TERRORYSTY) DO SZKOLY:

Dotyczy sytuacji wtargnigcia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktory
strzela do 0sob znajdujacych si¢ na korytarzu i w salach lekcyjnych.

Wskazowki dla uczestnikow:

1. Jezeli osoba przebywajaca wewnatrz, nie miata szansy na ucieczke, musi si¢ ukryc,
zamkna¢ drzwi na klucz (zabarykadowac si¢) — szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢
napastnikowi wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych oséb.

2. Nalezy wyciszy¢ i uspokoi¢ uczniow - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych
mogg spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej
przez drzwi czy $ciang.

3. Trzeba zaopiekowac si¢ uczniami ze SPE i uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy — nalezy
zwrécié szczeg6lng uwage na dzieci, ktore specyficznie reagujg na stres i mogg mieé
problemy z opanowaniem emacji.

4. Nalezy kaza¢ dziecku bezwzglednie wyciszyé, wylaczy¢ telefony — niespodziewane
sygnaty telefonéw moga zdradzi¢ obecno$¢ osOb wewnatrz zamknigtych pomieszczen
1 zacheci¢ napastnika do wejscia.

5. Trzeba poinformowac¢ policj¢ wysylajac informacj¢ tekstowa — SMS o zaistniatej sytuacji
— w przypadku wtargnigcia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji.

6. Nalezy zastoni¢ okno, zgasi¢ §wiatlo — zaciemni¢ sale, aby utrudni¢ obserwacje 0sob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspodlpracujace z napastnikami,
a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

7. Nie mozna si¢ przemieszczaC — przemieszczanie si¢ moze powodowaé dzwieki
lub cien, ktory moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

8. Trzeba stanag¢ ponizej linii okien, zejs¢ ze S$wiatta drzwi — przebywanie
w $Swietle drzwi rzuca cief 1 moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

9. Nalezy zej$¢ z linii strzatu, potozy¢ si¢ na podtodze — z reguly napastnicy strzelaja
na wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi 1 moga

zabi¢ osoby znajdujace si¢ wewnatrz.



10. Jezeli padng strzaty, nie mozna krzycze¢ — napastnicy, oddajac na Slepo strzaty
przez zamkniete drzwi, chca sprowokowal krzyki przerazonych osob i upewnié sie,
czy w salach rzeczywiscie nikogo nie ma.

11. Nie mozna otwiera¢ nikomu drzwi — interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworza drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania
komunikatu, ktory ma spowodowaé otwarcie drzwi.

12. W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia nalezy podja¢ walke, ktora moze
by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia — w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem
jest zabicie jak najwickszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyna

szans¢ na uratowanie zycia.



POSTEPOWANIE W PRZYPADKU BEZPOSREDNIEGO KONTAKTU
Z NAPASTNIKAMI, KTORZY DAZA DO PRZEJECIA KONTROLI
NAD SZKOLA:

1. Nalezy wykonywa¢ bezwzglednie polecenia napastnika — wszelkie proby oporu moga by¢
uznane przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ $miercig zaktadnikow.

2. Na zadanie terrorystow trzeba odda¢ im przedmioty osobiste, np. telefon — wszelkie proby
oszukania napastnikéw moga zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujacej.

3. Nie nalezy patrze¢ terrorystom w oczy, trzeba unika¢ kontaktu wzrokowego — w takiej
sytuacji patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

4. Nigdy nie mozna odwracac¢ si¢ plecami do napastnika — odwracanie plecami moze zostaé
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji.

5. Nie nalezy zwraca¢ na siebie uwagi — niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$ dla przyktadu.
6. Nie wolno lekcewazy¢ napastnika i nie mozna badz agresywnym — brak szacunku i agresja
moga zosta¢ ukarane przez zamachowcow.

7. Nie mozna oszukiwac terrorysty — oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku
czy agresji i zosta¢ ukarane.

8. Trzeba uspokoi¢ uczniow, zawsze nalezy zwraca¢ si¢ do nich po imieniu — zwracanie
si¢ do ucznidOw po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze
ich traktowanie przez zamachowcow.

9. Nalezy poinformowa¢ napastnika o uczniach ze schorzeniami — wiedza
ta w konsekwencji obnizy agresj¢ ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktorych zachowanie
odstaje od reszty.

10. Zawsze trzeba korzysta¢ z dobrej woli terrorysty — nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz

bedzie mozliwos$¢ napicia si¢ czy zjedzenia positku.



POSTEPOWANIE A\ PRZYPADKU DZIALAN
ANTYTERRORYSTYCZNYCH PODJETYCH PRZEZ POLICIJE:

1. Nie mozna ucieka¢ z miejsca zdarzenia, nie nalezy wykonywa¢ gwattownych ruchéw —
mozna woOwczas zostaé uznanym za terroryste — policja w trakcie operacji odbijania
zaktadnikow nie jest w stanie odr6zni¢ napastnikéw od ofiar.

2. Nie nalezy probowac¢ pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi — proba pomocy
sifom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji.

3. Trzeba potozy¢ si¢ na podlodze, trzymaé rgce z otwartymi dlonmi najlepiej
na wysokos$ci glowy — taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia
bedace w posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow.

4. Nalezy stucha¢ polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawac si¢ jej dzialaniom
— postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy probuja
si¢ wtopi¢ w szeregi napastnikow.

5. Nie mozna trze¢ oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych — tarcie oczu tylko pogarsza
skutki uzycia gazu tzawigcego.

6. Nalezy pyta¢ o pozwolenie zaopiekowania si¢ uczniami — wszelkie samowolne dziatania
moga zosta¢ potraktowane jako akt agresji 1 mogg utrudni¢ akcje ratunkowa.

7. Trzeba odpowiada¢ na pytania funkcjonariuszy — policja zbiera kluczowe informacje
majagce si¢ przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zakladnikéw i identyfikacji
zamachowcow.

8. Po wydaniu polecenia wyj$cia — nalezy opusci¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddali¢ si¢
we wskazanym kierunku — w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa trzeba wykonaé
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne.

9. Nie nalezy zatrzymywac¢ si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko
wybuchu lub pozaru — najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej

ratowanie dobr materialnych.



POSTEPOWANIE W PRZYPADKU OTRZYMANIA INFORMACIJI
O PODLOZENIU EADUNKU WYBUCHOWEGO:

1. Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podiozeniu tadunku wybuchowego, nalezy
zapamigta¢ jak najwicksza ilo$¢ szczegdtow — uzyskane informacje/szczegdty moga byc
istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.

2. Nalezy =zapisa¢ natychmiast wszystkie uzyskane Ilub zapamigtane informacje -
w przypadku stresujgcej sytuacji po pewnym czasie mozna mie¢ problemy z przypomnieniem
sobie istotnych informacji.

3. Trzeba niezwlocznie poinformowa¢ o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialng
w szkole za uruchomienie procedury — osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje
szkoty.

4. Po ustyszeniu sygnalu o podtozeniu tadunku wybuchowego nalezy rozpocza¢ ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji — ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnalu. Ma ona na celu ochrong oso6b przebywajacych w szkole przed
skutkami ewentualnej eksplozji fadunku.

5. Nie mozna uzywac telefonu komérkowego — eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komorkowy.

6. Trzeba sprawdzi¢, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie naleza do jej wyposazenia
— stwierdzenie obecno$ci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢ akcje¢ policji
1 zminimalizowac skutki ewentualnej eksplozji.

7. Bezwzglednie nalezy wykonywac polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
1 niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.

8. W miejscu ewakuacji nalezy policzy¢ wszystkie dzieci 1 poinformowaé osobe
odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi o szybkim sprawdzeniu obecnosci
wszystkich dzieci, ulatwi to zakonczenie ewakuacji wszystkich o0sob przebywajacych
w szkole.

9. Trzeba poinformowa¢ rodzicow 0 miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu — informacja ta
pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci 1 nie spowoduje blokowania drog

ewakuacyjnych.



POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SKAZENIA CHEMICZNEGO
LUB BIOLOGICZNEGO SZKOLY:

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla Iludzi
i $rodowiska pierwiastkbw  chemicznych oraz  ich  zwiazkéw, mieszanin
lub roztworéw wystepujacych w $rodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnos$ci

cztowieka. Zagrozenie moze wynikac¢ takze ze stosowania broni biologiczne;.

Postepowanie w sytuacji, gdy nastgpilo skazenie szkoty (szkota otrzymuje informacje
o mozliwym skazeniu substancja chemiczng/biologiczng — np. telefon o zamiarze ataku)
Nalezy wowczas:

1. Poinformowac¢ dyrektora szkoty.

2. Dyrektor alarmuje wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace
na zewnatrz ewakuuje do budynku szkoty.

3. Natychmiast po ogloszeniu alarmu dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby — policje,
straz pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

4. W budynku — szkole nalezy zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje.

5. W miar¢ mozliwos$ci gromadzi¢ podrgczne $rodki ratownicze i odtrutki — maski pytowe,
gaze, wate, wode, mydlo.

6. Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkoOw oraz prac wymagajacych duzego wysitku.
7. Do chwili odwotania alarmu lub =zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i1 innych otwordw wentylacyjnych.
8. Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postgpowa¢ zgodnie

z otrzymanymi od nich wytycznymi.



POSTEPOWANIE W SYTUACIJI, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA
SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO
WYKRYTE NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE:

Nalezy wowczas:

1. Nie dotyka¢ 1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cierac
cieczy.

2. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja, np. kocem.

3. Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow.

4. Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji
1 nie wpuszcza¢ do niego innych 0sob.

5. Powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty, ktory uruchamia procedure ewakuacyjng.

6. Zaalarmowaé wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowaé je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru — rejonow
ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w réznych kierunkach od szkoly, gdyz
nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wiat w czasie zagrozenia.

7. Dyrektor szkoty natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadamia odpowiednie stuzby —
policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

8. Jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ dokladnie rece woda
1 mydlem, zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja 1 wilozy¢
do plastikowego worka.

9. Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, do czasu uzyskania zgody odpowiednich
stuzb — policji, strazy pozarnej, wyspecjalizowanej jednostki zwalczania skazen i zakazen.
10.W obiekcie — budynku, do ktorego nastgpita ewakuacja zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne.

11.Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba sporzadza liste oséb, ktore miaty kontakt
z podejrzang substancja albo znalazty si¢ w odleglosci ok. 5 m od niej. Listg¢ przekazuje
policji.

12.W miar¢ mozliwo$ci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki — maski pytowe,
gaze, watg, wode, mydto.

13. Powstrzymaé si¢ od picia, spozywania positkoOw oraz prac wymagajacych duzego

wysitku.



14. Oczekiwac¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi

od nich wytycznymi.



POSTEPOWANIE W SYTUACIJI, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA
SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO
WYKRYTE POZNO, NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCII
NA SUBSTANCIJE LUB/I OGNISKA ZACHOROWAN:

Nalezy wtedy:

1. Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé
cieczy.

2. Powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe —
dyrektora/wicedyrektora.

3. Przykry¢ substancje¢, np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig.

4. Pozamykac¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow.

5. Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji
i nie wpuszczaé do niego innych 0sob.

6. Dyrektor szkoty/wicedyrektor oglasza alarm ewakuacyjny.

7. Natychmiast po ogloszeniu alarmu dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby — policje,
straz pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

8. W szkole nalezy zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wyltaczy¢
klimatyzacje¢, a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé
od bezposredniego otoczenia, przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny.

9. Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postgpowaé zgodnie

z otrzymanymi od nich wytycznymi.



